	

	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказом Головного управління статистики у Київській області
від 17.01.2022 року № 11-к


УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби категорії "В" – головного спеціаліста відділу інформаційних систем управління інформаційних технологій
	Загальні умови

	Посадові обов'язки
	1. Здійснення засобами електронної пошти:

-
прийому – передачі статистичної інформації в Головне управління регіональної статистики (ГУРС) відповідно до «Графіку передачі статистичної звітності територіальними органами державної статистики по корпоративній мережі Держстату»;
-
прийому – передачі інформації органам державної влади, респондентам.

2. Здійснення системного аналізу особливих ситуацій та забезпечення безперебійного функціонування електронної пошти Головного управління статистики у Київській області (ГУС у Київській області).
3. Забезпечення постійного та якісного ведення журналу реєстрації передачі телеграм та звітів із ГУС у Київській області на ГУРС та підтримку електронної адресної книги органів державної влади в актуальному стані.
4. Забезпечення своєчасної передачі вхідної інформації в сектор документального забезпечення та контролю виконання для реєстрації в системі електронного документообігу органів державної статистики.
5. Участь в проведенні дослідної експлуатації державних статистичних спостережень в Інтегрованій системі статистичної інформації в ГУС у Київській області.
6. Здійснення обліку витрат робочого часу в «Автоматизованій системі обліку витрат робочого часу».
7. Постійне підвищення власного кваліфікаційного та професійного рівня.
8. Забезпечення додержання правил службової та внутрішньої дисципліни, правил та норм охорони праці, цивільного захисту.
9. Виконання відповідно до законодавства інших функцій, необхідних для вирішення покладених на нього завдань;

10. Виконання, за вказівкою керівника, обов’язків тимчасово відсутнього працівника відділу.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад - 5500 грн.-1 надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до статті 52 Закону України "Про державну службу";
надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 "Питання оплати праці працівників державних органів" (із змінами)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково
строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов'язкового проведення конкурсу щороку

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246 (зі змінами);
2) резюме за формою згідно з додатком 2-1, в якому обов'язково зазначається така інформація:
прізвище, ім'я, по батькові кандидата;
реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;
відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу,
та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);
3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.
Подача додатків до заяви не є обов'язковою.
Інформація приймається до 16 год. 00 хв. 25 січня 2022 року

	Додаткові (необов'язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Дата і час початку проведення тестування кандидатів.
	26 січня 2022 року 10 год. 00 хв.

	Місце або спосіб проведення тестування.
	м. Київ, вул. Тургенєвська, 71 (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)

	Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	м. Київ, вул. Тургенєвська, 71 (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

	Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб'єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	м. Київ, Тургенєвська, 71 (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

	Прізвище, ім'я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Добринчук Ірина Вікторівна, (044) 486-91-52,
kous@kyivobl.ukrstat.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра, молодшого бакалавра за спеціальностями “Статистика”, “Економіка”, “Облік і оподаткування”, “Менеджмент”, “Публічне управління та адміністрування” або прирівняними до них спеціальностями

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Робота з великими масивами інформації
	здатність встановлювати логічні взаємозв'язки;

вміння систематизувати великий масив інформації;

здатність виділяти головне, робити чіткі, структуровані висновки

	2.
	Цифрова грамотність
	вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов'язків;

здатність працювати з документами в різних цифрових форматах; зберігати, накопичувати, впорядковувати, архівувати цифрові ресурси та дані різних типів;

здатність уникати небезпек в цифровому середовищі, захищати особисті та конфіденційні дані;

здатність використовувати відкриті цифрові ресурси для власного професійного розвитку

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:

Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закону України «Про запобігання корупції»

та іншого законодавства

	2.
	Знання законодавства у сфері
	Знання:

Закону України “Про державну статистику”

Закону України “Про інформацію”

Закону України “Про доступ до публічної інформації”

Закону України “Про захист персональних даних”

Закону України “Про звернення громадян”

Кодекс України про адміністративні правопорушення


__________
-1Зазначається відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року № 15 "Питання оплати праці працівників державних органів" (із змінами).
